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Na temelju &lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine 139/10, 19/14) i
¢lanka 2. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalne odgovomosti (Narodne novine
78/11, 106/12, 130/13, 19/15 1 119/15) 1 ¢lanka 43. Statuta Medicinskog fakulteta u Splitu,
dekan prof. dr. sc. Zoran Poga§ donosi

PROCEDURU
NAPLATE DOSPJELIH POTRAZIVANJA

Clanak 1.

Procedurom naplate dospjelih, a nenaplacenih potrazivanja (dalje: Procedura) propisuje se
postupanje s potraZivanjima Medicinskog fakulteta u Splitu (dalje: Fakultet) na nadin da se
opisuju potrebne vrste aktivnosti, zaduZenja pojedinih shuzbi i zaposlenika, rokovi za
njihovo izvrienje te popratni dokumenti, vkoliko posebnim propisom nije uredeno
drugadije.

Clanak 2.

Aktivnosti:
- Naplata potraZivanja od studenata
- Evidentiranje prihoda od studenata
- Izrada izlaznih raduna
- KnjiZenje izlaznih raduna
- Evidentiranje prihoda po izlaznim raunima, zatvaranje potraZivanja
- Postupak naplate 1 utuZenja nenaplacenih potraZivanja
ZaduZenja:
- Rasporedivanje aktivnosti po organizacijskim jedinicama Fakulteta utvrduju se u
tabelarnom prikazu postupanja iz ¢l 5.
Rokovi:
- Rok za izvrenje svake pojedine aktivnosti utvrduje se u tabelarnom prikazu
postupanja iz €l. 5.
Dokumentacija:
- Popis potrebnih popratnih dokumenata i na¢in postupanja s istima utvrduju se u
tabelarnom prikazu postupanija iz ¢l 5.

Clanak 3.

Procedura je obvezujuéa, a primjenjuje se od dana donoSenja.
Za nepodtivanje Procedure, zaposlenici zaduZeni za pojedine aktivnosti odgovaraju
voditelju organizacijske jedinice, odnosno dekanu Fakulteta.




Clanak 4.

Radi upoznavanja svih zaposlenika Fakulteta s Procedurom, ista se objavijuje na oglasnoj
plodi u sjediStu Fakulteta, a stupa na snagu danom objave.

Clanak 5.
» ROK POPRATNI
R.b. OPIS AKTIVNOST1 ZADUZENJE [ZVRSENJA DOKUMENTI
1. Naplata potraZivania od studenata
1.I. | Dodatna provjera znanja prilikom upisa | Studentska sluZba Prije pris tupar}ga Dokaz o izvr§enoj uplati
provjeri znanja
i2 Uplsnme,,p.r epis ocjena, izrada Studentska sluZba Prije izvrSenja Dokaz o izvr¥enoj uplati
diploma i sk usluge
Skolarine integriranih studija Prilikom upisa ili
stukladno odluci : ; .
1.3. Studentska sluZba Dokaz o izvr§enoj uplati
o obro¢nom
pladanju
5 Sluzba za znanost, ];;Tk]i;ﬁoug :ﬁiéil
1.4, Skolarine poslijediplomskih_studija poslijediplomske b Dokaz o izvrienoj uplati
studije 1 TMI 0 obrodnom
pla¢anju
e . . Financijsko — Do 10. umjesecu
2. Ev1dent1rar.1]e p_rlhoda | Zatvaranje radunovodstvena za prethodni Izvod banke
potraZivanja od studenata .
slu¥ba mjesec
3. Izrada izlaznih rafuna
Financijsko — Do 15. u mjesecu
3.1 Raguni za najam prostora radunovodstvena za prethodni Ugovor
sluzba mjesec
Financijsko —- U roku od 2 dana
3.2. Raduni za izvr¥ene usluge ratunovodstvena od cbavijesti o Ugovor, narudZbenica
shuzba izvrienoj usluzi
U roku od 8 dana
. C e . Financijsko — od zaprimanja
33, | Raetunizaprodajuknjiga—izdavatka | o« cdcvena | obavijestio | Obavijesto prodaji knjiga
djelatnost :
sluZba prodanim
knjigama
Financijsko — . .
34, Raguni za naknadu trogkova radunovodstvena U rokdu.odIB dana Pdozll[\;, sahtj evkza
slutba od isplate nadoknadu trofkova
3.5. Raduni za gkolarinu poslijediplomskih Financijsko - U roku od 8 dana
studija - kada Skolarinu plac¢a pravna ratunovodstvena od dana zahtjeva Popis studenata
osoba sluzba pravne osobe




Financijsko — Urokuod 8
4, KnjiZenje izlaznih raduna raunovodstvena dana od datuma Izlazni radun
sluzba izdavanja rauna
Evidentiranje prihoda po izlaznim Fi ok Do 10
raunima, zatvaranje potraZivanja IAnGa0 = g 4L
5. zatvaranje potrazivany ratunovodstvena mjesecu za Izvod banke
sluZba prethodni mjesec
6 Postupak naplate i utuZenja
' nenapladenih potraZivanja
Slanje izvoda otvorenih stavki (I0S) Stanje 10S-a na Izvod otvorenih stavki
kupcima za nepodmirena dugovanja X 5 kraju kvartala
po Financijsko — e
6.1 ili ra¢unovodstvena slatl da: 304, ili
"' | Usmeni kontakt s duZnikom o demu je ol 31.7.,31.10.
potrebno sastaviti zabiljesku (datum, ime e tekuée i 31.1. .
osobe, razlog neplaéanja) sljedece godine zabiljeka
Financijsko — Nakon odgovora
6.2, Uskladivanje stanja s kupcima raunovodstvena kupcanaizvod | Korespodencija s kupcima
sluzba otvorenih stavki
; p : ; i Kvartalno, u
'Op Cana kupfnma kOJ.1 r}akon Sla].lj.a : Fataticisko— roku od 30 dana Izvod otvorenih stavki /
6.3. izvoda otvorenih stavki nisu podmirili raunovodstvena :
svoj dug sluzhi od dana slanja' opomena
otvorenih stavki
Financijsko — 6 mjeseci nakon . .
6.4. Opomena pred tuZzbu raéunovodstvena isteka roka Lzvod obyorenit stavki
N : opomena pred tuZbu
sluzba plaéanja
Popis nenaplaéenih potraZivanja za FipancijEke - Jediom godifiie Popis nenaplaéenih
6.5. : radunovodstvena ili prema odluci P
utuZenje v potraZivanja
sluzba dekana
Odobravanje postupka utuZenja, Dekan /Pravna 13.4an5 (.)d Fompletnadakumentaciya
6.6. x . N . odobrenja vezana uz predmet naplate
pokretanje poslova utuZenja sluZba/ tajnica s
dekana potraZivanja
Fakulteta
U roku od 8
R o T Financijsko — dana od
KnjiZenje utuZenih potraZivanja na . %
6.7. . . ratunovodstvena zaprimanja Tuzba
sumnjiva i sporna potraZivanja " s
sluzba dokumentacije o
utuZivanju
Naplata po okon&anom postupku (po ; 5 Urokuod 8
: o Financijsko — i
d dbi i dr. .
6.8. presudi, nagodbi i dr.) radunovodstvena ARt prlmlt-ka Izvod iz banke
s sredstava na Ziro

KnjiZenje i zatvaranje potraZivanja

racun
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Procedura je objavljena na oglasnoj plo¢i Fakulteta 22. prosinca 2017.
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Zatocke 1.1., 1.2., 1.3. 1 1.4, potrebno je sa stanjem na dan 31. prosinca izvr§iti uskladenje
izmedu evidencije studentske referade i knjigovodstvene evidencije.
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